
附件：

党务工作采集数据填报指引

一、 采集流程说明：

数据填报——》负责人初审——》党委组织部终审

二、 填报说明

2.1 登录学校网上办事大厅

2.2 登录成功后在左上角的【搜索栏】中搜索【一表通】

2.3 点击【一表通】进入填报系统后可以看到【待填写】，点击【填

写】进入表单。



2.4 填报数据

1）普通填报：按照表格要求完善字段内容。确认数据无误后提交。

2）导入填报：

系统支持通过 excel 表格填写，点击【数据导入】，下载导入数据模

板。将需要上报的字段根据模板格式填写好，然后进行导入。具体步

骤如下：

点击【数据导入】标准模板，下载导入数据模板



【上传文件】，选择需要已经填好的模板数据文件。

【预览数据】，点击下一步。

【配置表单】，点击下一步。

导入成功后自动刷新数据。



数据导入成功后可以看到表单字段已经更新。

确认数据无误后点击【提交】完成。提交数据后将无法修改。

2.5 查询填写数据

在【我的填表】菜单中可以填报的具体情况。

如果发现数据有问题需要调整，可以点击【撤回】按钮，将已提交数

据撤回修改。撤回修改完成后再提交审核。



三、采集数据清单

本次采集涉及到以下数据表信息：

1.党课数据子类表

2.三会数据子类表

3.党员干部学习数据子类表

4.党员日常活动数据子类表

5.党员发展数据子类表

6.党员主题党日数据子类表

四、常见问题

4.1 数据导入问题

系统可以根据党组织名称自动识别出党组织代码。导入 excel 模板中

无法级联数据，党组织代码可以在系统界面选择所在党组织名称后看

到党组织代码。

4.2 数据填完无法正常提交

采集表单中带星号为必填字段，如果必填字段未填，数据将无法提交。

4.3 其他问题反馈
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4.4 各党总支系统填报人员名单：


